
 

 

 

APPEL A CANDIDATURES INTERNE-EXTERNE 

 

 

La Chambre d’agriculture et de la pêche est susceptible de recruter en CDD de 12  mois, à temps 

complet et dans les plus brefs délais : 

 

 
UN ASSISTANT COMPTABLE (H/F) 

ROME : M1203 
 

Sous la responsabilité de son supérieur hiérarchique, l’assistant(e)-comptable aura pour missions : 

 
- Tâches comptables : 

o La saisie des écritures comptables de base et analytique dans le respect de la règlementation 
: normes et délais. 

o Effectuer un contrôle de niveau 1 sur les opérations comptables réalisées 

o Informer et orienter les adhérents lors de démarches à effectuer dans les domaines : 
administratif, social, juridique et fiscal dans le périmètre des compétences. 

o La mise à jour de la base informatique de nos adhérents et des dossiers permanents et 
annuels 

o L’identification et le tri des pièces comptables apportées 

o Le suivi de la périodicité des dépôts de documents et relancer si nécessaire 

o La complétude, le suivi des dossiers pour une bonne exécution de la prestation :  relation avec 
les adhérents, collecte des pièces dans les délais, remise des dossiers. 

 
- Tâches administratives : venir en soutien de l’accueil des ressortissants et des adhérents 

o L’accueil, l’information et le conseil aux agriculteurs dans le cadre des centres de gestion 

o La planification et la prise des RDV nécessaires à la réalisation de ses missions 

o Le classement, la gestion numérique et l’archivage des documents des dossiers traités 

 

D’une manière générale, participer aux actions mises en place au sein du service. 

 

 
Localisation : 

- Province Sud, basé à La Foa 

- Déplacements possibles sur tout le Territoire 

 

 
Profil souhaité : 

- BAC à BTS comptable avec 3 ans d’expérience professionnelle souhaitée en comptabilité 
- Expérience dans un cabinet comptable appréciée 

- Connaissances du domaine agricole et/ou pêche appréciées 

- Permis B exigé. 

 

Les candidats(es) intéressés(es) doivent adresser au plus tard le vendredi 17 mai 2023, par courrier 

au siège de la Chambre d’agriculture et de la pêche – BP 111 – 98845 Nouméa cedex – ou par mail 

rh@cap-nc.nc leur dossier complet comprenant : 
- Une lettre de motivation au Président de la Chambre d’agriculture et de la pêche ; 
- Un CV actualisé indiquant la date d’arrivée sur le territoire si non citoyen(ne) calédonien(ne) ; 

- Les prétentions salariales. 

Les copies des diplômes et les justificatifs d’emploi pourront être demandés ultérieurement. 

 

Les personnes retenues sur dossier seront convoquées pour un entretien devant le comité de 

recrutement. 
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La Chambre d’agriculture et de la pêche se réserve le droit de ne pas donner suite ou de ne donner 

qu’une suite partielle à cet appel à candidatures.  

 

 

Le Président, 

 

 
Jean-Christophe NIAUTOU 


